ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

Camara Municipal de Sdo Miguel

CNPJ 08.393.126/0001-85

Rua Chico Otaviano, SN - Centro - CEP: 59.920-000

TERMO DE REFERENCIA

Processo administrativo n° 2026.05.08.0002

1. DEFINICAO DO OBJETO - ARTIGO 6°, XXIII, ALINEA “A”

Contratagio de servicos juridicos especializados, de natureza
predominantemente intelectual, voltados ao apoio técnico juridico 3 Caimara
Municipal de Sao Miguel/RN, nas dreas de contratacdes publicas e recursos
humanos, conforme termo de referéncia, para fins de atender as necessidades da
administragdo publica, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento € seus anexos.

2. DA DESCRICAO DOS ITENS

. s Unid. | OQtd u:;:,‘"r'io Valor
S s medida | licitada | /O | total (RS)

16515 - Prestagdo de servigos
juridicos especializados,
abrangendo as areas de Recursos
Humanos e contratagdes Publica,
englobando: a)  Consultoria
juridica em contratagdes publicas:
b) Consultoria em recursos
humanos. ¢) Verificagio da
integridade dos processos e
procedimentos relacionados  as
contratagdes publicas, visando o
cumprimento do Ordenamento
1 | juridico patrio, em especial as| Meés 1l
recomendagdes das normas dos
orgdos de controle e fiscalizagdo,
tais como, Tribunais de Contas
(Estadual e da Unido),
Controladoria Geral da Uniao,
Ministério Publico Estadual e
Federal. d) Auxiliar nas atividades
de controle interno, relacionado as
contratagdes publicas e licitagdes
assim, como auxiliando na
capacita¢do dos servidores quanto
ao desenvolvimento da atividade
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caso necessario. €) Verificagdo da
integridade dos processos €
procedimentos voltada aos recursos
humanos, visando o cumprimento
do Ordenamento Juridico Patrio,
em especial as recomendagdes das
normas dos Orgdos de Controle e
Fiscalizagdo, tais como, Tribunais
de Contas (Estadual ¢ da Unido),
Controladoria Geral da Unido,
Ministério Puablico (Estadual e
Federal)y f) Andlise dos
. procedimentos e processos
inerentes aos recursos humanos,
tais como: exame da instrugdo
processual dos requerimentos €
solicitagdes dos servidores;
orientagdo na  prestagio de
informagdes em sede de Mandado
de Seguranca, orientagdo na
instauragao de processo
administrativo  disciplinar  para
apurar  eventuais faltas dos
servidores;

Total Geral 78.000,00

3. RAZAO DA ESCOLHA E DOS PRECOS PRATICADOS

A escolha recaiu sobre a empresa JALES COSTA E GASPAR SOCIEDADE DE
ADVOGADOS, em razio de sua notdria especializagdo, devidamente comprovada nos
autos, aliada a reconhecida experiéncia na prestagdo de servigos técnicos especializados
junto a diversos orgdos e entidades da Administragdo Publica, demonstrando qualificagao
técnica e capacidade para a adequada execugdo do objeto da contratagdo.

Em atendimento ao disposto no § 4° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, a empresa
apresentou documentagio a demonstrar que o valor ofertado encontra-se compativel com
aquele praticado em contratagdes de objetos de mesma natureza.

Consta nos autos extrato de contrato celebrado com o Municipio de Pedro
Avelino/RN, publicado em 20 de fevereiro de 2025, no valor mensal de R$ 15.000,00
(quinze mil reais); extrato de contrato celebrado com o Municipio de Jundi&/RN,
publicado em 7 de margo de 2025, no valor mensal de R$ 11.000,00 (onze mil reais);
Contrato n°® 033/2025, firmado com o Municipio de Pendéncias/RN, no valor global de
R$ 192.000,00 (cento e noventa e dois mil reais), correspondente ao valor mensal de R$
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16.000,00 (dezesseis mil reais), cujo objeto apresenta elevada similaridade com o da\‘\ii;"
presente contratagdo;, Consta, ainda, extrato de contrato celebrado com o Municipio de
Taipu/RN, publicado em 2 de fevereiro de 2021, no valor global estimado de R$
10.500,00 (dez mil e quinhentos reais). Todavia, por se tratar de documento com
publicagdo anterior ao periodo de até 12 (doze) meses previsto no § 4° do art. 23 da Lei

n°® 14.133/2021, referido extrato foi considerado apenas como elemento complementar de
convic¢do acerca da politica de pregos praticada pela contratada, ndo constituindo
fundamento principal para a comprovagdo da compatibilidade do valor ofertado.

Da analise dos documentos acostados aos autos, verifica-se que o valor mensal
proposto para a presente contratagdo € inferior aos valores praticados pela empresa em
contratagdes semelhantes celebradas com outros entes publicos, evidenciando a
compatibilidade do prego ofertado e demonstrando que a proposta revela-se vantajosa

. para a Administragdo, atendendo ao disposto no § 4° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021.
Contratante Documento Valor Mensal Observacio
Camara Mun. de Proposta 6.500,00 Valor Ofertado
Sdo Miguel/RN '
Pedro Avelino/RN | Extrato de Contrato 15.000,00 Objeto Semelhante
Jundia/RN Extrato de Contrato 11.000,00 Objeto Semelhante
Pendencias/RN | Contrato n 33/2025 16.000,00 Objeto Equivalente
Taipu Extrato de Contrato - Elemento
complementar de
convicgdo
Q (publicagdo em
/12/2/2021)

Fonte: Elaboragdo propria, com base na documentagio apresentada pela futura contratada.

Conforme demonstrado no quadro acima, verifica-se que a futura contratada pratica
valores distintos em contratagdes celebradas com outros entes publicos, variando
conforme as caracteristicas, a complexidade e as especificidades de cada objeto
contratado. No presente caso, a proposta apresentada no valor mensal de R$ 6.500,00
(seis mil e quinhentos reais) revela-se compativel com os pregos praticados pela propria
contratada em contratagdes de mesma natureza, mostrando-se, inclusive, inferior aos
valores constantes dos documentos utilizados como parimetro.

Ressalta-se que o extrato de contrato do Municipio de Taipu/RN foi considerado
apenas como elemento complementar de convicgdo, uma vez que sua publica¢do ocorreu
em periodo anterior ao previsto no § 4° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, nfio constituindo
fundamento principal para a comprovagdo da compatibilidade do prego ofertado.
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¢ de outras condigdes especificas inerentes a prestagdo dos servigos.

4. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

Como condigao Prévia ao exame da documentagio de habilitagdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagio verificars o eventual
descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto 4 existéncia de
sangdo que impeca a participagdo no certame oy a futura contratagdo, mediante a consulta
a0s seguintes cadastros:

a) SICAF e/ou outro sistema idoneo;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www. portaldatransparencia. gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido  pelo Conselho  Nacional de  Justica
(Www.cnj.jus.br/im robidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unigg — TCU;
‘ e) Lista de Inid6neos, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE/RN.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de

~

Constatada a existéncia de sangdo, o Agente de Contratagio reputard o licitante
inabilitado, por falta de condigdo de participagio.

Nio serio aceitos documentos de habilitagio com indicagdio de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
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para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag¢do do recolhimento dessas contribuigdes.

A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao) apresentar toda documentagdo necessaria a
habilitagdo, conforme descritas abaixo, no prazo de até¢ 24h (vinte e quatro horas) a
contar do recebimento da solicitagdo via e-mail. Para fins de habilitagdo, devera o
interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza

juridica:

Habilitac¢do juridica

a)

b)

d)

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio
nacional;

Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada
a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

e)

f)

g

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

a regularidade relativa a Seguridade Social € ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
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h) aregularidade perante a J usti¢a do Trabalho;

i) a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ¢/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
€ compativel com o objeto contratual.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual
€ municipal, tendo em vista que a apresentagdo do Certificado de Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros
fiscais, na medida em que essas informagdes constam no préprio Certificado.

Qualificacdo Técnica

j) Apresentagdo de um ou mais atestados de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado devidamente identificada, em
NOME DA EMPRESA DECLARADA VENCEDORA, relativo a
execucdo dos servigos, compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da presente licitagdo.

k) Comprovagio de inscrigdo regular na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.

Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo estar com prazo vigente, a
excegdo daqueles que por sua natureza niio contenham validade.

Disposi¢des gerais sobre habilitacio

Quando permitida a participa¢do de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugdo livre.

Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
Juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
Janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdio de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.



.

T A
.

vy  ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE /

Camara Municipal de Sdo Miguel
CNPJ 08.393.126/0001-85
Rua Chico Otaviano, SN - Centro - CEP: 59.920-000

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA - ARTIGO 6°, XXIII, ALINEA “J”

Os pagamentos decorrentes do objeto deste termo correrdo a conta dos recursos
das seguintes dotagdes orgamentarias: 37- 1. 1001 . 1.31.101.2.1.0.339039 Outros
Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica, no orgamento relativo ao exercicio de 2026.

6. DA VIGENCIA E ASSINATURA DO CONTRATO - ARTIGO 6°, XXIII,
ALINEA “A”

O prazo de vigéncia da contratagio € de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 € 107 da Lei n® 14.133,
de 2021.

A prorrogagdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes € 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administrag@o, permitida a negociagdo com o contratado.

Com fundamento nas disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/21 em seu artigo 90, o
prazo para o(s) licitante(s) vencedor (es) assinarem o(s) contrato(s) sera (d0) de até 2
(dois) dias uteis, a contar do recebimento da notificagdo expedida pela Camara Municipal
de Sao Miguel/RN. O presente prazo podera ser prorrogado a critério de Administragéo,
conforme § 1° do art. 90, da citada Lei.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO - ARTIGO 6°, XXIII, ALINEA
“E”

A contratada devera disponibilizar canais de comunicagdo adequados para
atendimento das demandas da Administragdo, incluindo meios eletronicos (e-mail e
aplicativos de mensagens) e atendimento remoto.

As solicitagdes da Administragdo serdo encaminhadas de forma formal, conforme
a natureza da demanda, devendo a contratada apresentar respostas técnicas, pareceres,
orientagdes juridicas e demais manifestagdes no prazo compativel com a complexidade
do assunto, observados critérios de razoabilidade e urgéncia administrativa.

Quando necessario, poderdo ser realizadas reunides técnicas presenciais ou
virtuais com representantes da Camara Municipal, a fim de esclarecer demandas e
subsidiar a tomada de decisdes administrativas.

A execugdo devera observar a legislagdo vigente, os principios que regem a
Administragdo Publica e as normas éticas e profissionais aplicaveis a advocacia,
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especialmente aquelas estabelecidas pelo Estatuto da Advocacia e pela Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB).

A atuagdo da contratada tera carater exclusivamente consultivo, ndo lhe
competindo a pratica de atos administrativos decisorios, 0s quais permanecem sob
responsabilidade exclusiva da autoridade competente da Administragdo Publica, nos
termos da legislagdo vigente.

Para fins de liquidagdo da despesa, a contratada devera apresentar, juntamente
com a nota fiscal mensal, relatdrio circunstanciado dos servigos executados no periodo,
descrevendo de forma detalhada as atividades realizadas, manifestagcdes juridicas
emitidas, atendimentos prestados e demais agdes desenvolvidas no ambito do contrato.

A contratada devera observar o dever de sigilo profissional e confidencialidade
. em relagdo a todas as informagdes, documentos, dados e estratégias institucionais a que
tiver acesso em razdo da execugdo do contrato, sendo vedada sua divulgagdo, utilizagdo
para fins estranhos ao objeto contratual ou compartilhamento com terceiros, salvo
mediante autorizagdo expressa da Administragdo ou por imposigdo legal.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunidio inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizag@o, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugio do objeto, do
plano complementar de execug@o da contratada, quando houver, do método de aferigio
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacio
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A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacio Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

‘ Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1II);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a
' prorrogagdo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengio das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas
¢ a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de
2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato
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O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,1V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I0).

O gestor do contrato acompanhara a manutengio das condigdes de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
X).

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham Justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

. A CR!T ERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO - ARTIGO 6°, § XXIII,
ALINEA “G”

\
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Recebimento

O recebimento provisorio dos servigos sera realizado mensalmente pelo fiscal do
contrato, mediante a verificagdo da execugdo das atividades contratadas, com base no
relatorio circunstanciado apresentado pela contratada e demais evidéncias de execugdo
dos servigos.

O fiscal do contrato analisara a conformidade das atividades realizadas no
periodo, incluindo a emissdo de pareceres, orientagdes juridicas, atendimentos realizados
e demais atividades de assessoria ¢ consultoria, emitindo manifestagdo quanto a
regularidade da execugéo.

O recebimento provisorio ficara condicionado a apresentacdo, pela contratada, da
nota fiscal acompanhada do respectivo relatorio de atividades desenvolvidas no periodo,
. nos termos deste Termo de Referéncia.

A manifestagdo do recebimento provisorio ndo implica aceitagdo definitiva dos
servigos, servindo apenas como etapa preliminar de verificagdo da execug@o contratual.

O recebimento definitivo dos servigos sera formalizado ao término da execugdo
contratual, apos a verificagdo global do cumprimento das obrigagdes assumidas pela
contratada ao longo da vigéncia do contrato.

Para fins de recebimento definitivo, o fiscal do contrato devera avaliar a
regularidade da execugdo dos servigos prestados, a conformidade dos relatorios
apresentados, bem como a observancia das condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia

O recebimento definitivo ndo exime a contratada das responsabilidades
administrativas, civis e profissionais decorrentes da execugdo dos servigos, nem implica
. quitagdo quanto a eventuais vicios ou irregularidades posteriormente identificados.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
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para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacio
. aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a reteng@o tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

As despesas da presente licitagdo correrdo a conta dos recursos consignados em
dotagdo orgamentaria propria, prevista no Or¢gamento da Camara Municipal de Sdo
Miguel — RN. Ressaltando-se que, a época da efetivaco das aquisigdes/contratagdes que
poderdo advir deste processo licitatorio, os recursos orgamentarios correspondentes
' correrdo a custa de cada Unidade Gestora solicitante;

A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil
visualiza¢do, a indicagdio do numero do processo licitatorio, a fim de se acelerar o trimite
de recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento;

O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo n.° 032/2016 — TCE/RN,
subsidiada pelo art. 141 da Lei 14.133/21, obedecendo a ordem cronoldgica dos credores
cujas despesas ja foram liquidadas;

A liquidag@o da despesa ocorre no prazo de até 10 (dez) dias a contar do
protocolamento por parte do credor da solicitagdo de cobranga;

No dmbito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orcamentarias sera
efetuado ap6s expedi¢do da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320,
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de 17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronologica das exigibilidades, classificada
por fonte diferenciada de recursos.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao Contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n® 14.133, de 2021.

. Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugio
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022. 8.21.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do Indice IPCA — IBGE, através da utilizacio
da Calculadora Cidada do Banco Central do Brasil de corre¢io monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagio
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
Jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Reajuste

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano )
contado da data do orgamento estimado.

Apos o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do Indice IPCA
— IBGE, através da utilizacdo da Calculadora Cidada do Banco Central do Brasil,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substitui¢@o, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

‘ O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderdo participar do processo os interessados estabelecidos no Pais, que atendam
a todas as exigéncias contidas neste termo, € que pertengam ao ramo de atividade
pertinente ao objeto pretendido.

Nio poderio participar deste processo de Licitacdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagdo vigente;

b) Que ndo atendam as condigdes deste Termo de Referéncia;

¢) Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
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d) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14° da Lei Federal n° NI

14.133/21;

e) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSC IP, atuando nessa
condigdo (Acorddo n°746/2014 - TCU Plenario);

f) Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela
Administragdo Publica Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer
orgdo da Administragdo Publica, nas hipoteses previstas nos incisos III e IV do
art. 156 da Lei n® 14.133/21.

11. DA JUSTIFICATIVA

A presente solicitagdo tem por objeto a prestagdo de servigos técnicos juridicos
especializados, de natureza predominantemente intelectual, voltados ao apoio técnico-
juridico a Camara Municipal de Sdo Miguel/RN, nas areas de contratagdes publicas e de
recursos humanos, com foco na orientagdo, analise e suporte consultivo para o
aprimoramento da conformidade legal dos processos administrativos, em observancia a
legislagd@o vigente e as orientagdes dos drgdos de controle externo.

A Céamara Municipal, no exercicio de suas atribuigdes institucionais, lida com
procedimentos administrativos cada vez mais complexos, especialmente nas areas de
contratagdes publicas, regidas pela Lei n® 14.133/2021, e de gestdo de recursos humanos,
que exigem constante interpretagdo normativa, atualizagfo técnica e alinhamento com os
entendimentos dos Tribunais de Contas e demais 6rgdos de controle.

Embora a estrutura administrativa da Camara Municipal disponha de servidores
responsaveis pela condugio dos processos internos, verifica-se a necessidade de apoio
técnico-juridico especializado para o enfrentamento de demandas que exigem maior
aprofundamento técnico, especialmente na analise de conformidade legal, prevengdo de
riscos € aperfeicoamento da governanga administrativa.

Dessa forma, a contratagdo pretendida enquadra-se no art. 74, inciso 111, da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de servigo técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, cuja execu¢do demanda conhecimentos especificos e
experiéncia diferenciada, nfo sendo possivel sua realizagdo por meio de competi¢do
comum, em razdo da natureza singular do objeto.

Cabe enfatizar que a singularidade aqui apresentada e comprovada para contratagdo
de notorio especialista ndo pode ser confundida com unicidade e/ou exclusividade. No
Acordao n° 10.940/2018 - Primeira Camara, de relatoria do Ministro Benjamin Zymler
ele nos ensina que “a natureza singular ndo deve ser compreendida como uma situagdo
de auséncia de pluralidade de sujeitos em condi¢des de executar o objeto, mas sim como
uma situa¢do diferenciada e sofisticada que exige grande nivel de seguranga, restrigdo e
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cuidado”, sendo o objeto caracterizado como singular “ndo pelas suas caracteristicas
abstratas, mas pela relevancia dos interesses publicos em jogo™.

Portanto, a inviabilidade de competigdo decorre da propria natureza do objeto
contratado, que exige atuagdo técnica especializada e diferenciada, ndo sendo possivel a
definigdo de critérios objetivos de julgamento que permitam selecdo por procedimento
licitatorio competitivo, uma vez que a escolha depende de elementos técnicos vinculados
a experiéncia, qualificagdo e adequagio ao objeto especifico.

12. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

Conforme art. 40, inciso V, alinea “d” ¢/c § 2° da Lei 14.133/21, as compras, poderdo
ser subdividas em parcelas, sendo este objeto tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso para esta administragdo.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo de
| referéncia, seus anexos € sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos €
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugiio do objeto e, ainda:

Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitago.

Indicar preposto para representa-la durante a execugio do contrato.

Demais obrigagdes que constara no contrato.

Comunicar o0 Municipio de qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

Manter informada o Municipio quanto a mudangas de enderego, telefones, fax e
e-mail de seu estabelecimento e qualquer outra de interesse da Administrag@o.

Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento do fornecimento,
informando-a sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

A licitante devera apresentar condigdes concretas para o desenvolvimento das
acdes requeridas. Tal processo se dara através de documentos que comprovem a sua
regularidade enquanto empresa e a adequada formagio técnica e pedagogica de seus
profissionais.

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a administragdo ou a terceiros.
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Suspender o cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a situagdo
apenas em caso que exista atraso SUPERIOR A 02 (DOIS) MESES, contado da
emissio da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela
Administracdo por despesas de obras, servicos ou fornecimentos, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra, bem como quando
decorrente de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou
para qual tenha contribuido.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa fornecer o produto
de acordo com as determinagdes deste Termo de Referéncia.

‘ Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto do servigo, para que seja corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestagdo dos
servigos do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos.

A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Permitir o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a
execucdo do objeto contratado.

15. DA FISCALIZACAO E SUBCONTRATACAO

Cabera o fiscal de contrato o recebimento da nota fiscal/fatura apresentada pela
contratada e a devida atestagdo dos servigos, para fins de liquidagdo e pagamento.

A Camara Municipal de Sdo Miguel/RN indicara um representante titular, e seu
respectivo substituto, para acompanhar a execugdo do Contrato, o qual registrara todas as
ocorréncias ¢ deficiéncias porventura verificadas em relatorio proprio, cuja copia sera
encaminhada a licitante vencedora, objetivando a corre¢do das irregularidades apontadas.

As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo das
medidas convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 117, da Lei n®. 14.133/21.

Nio sera admitida a subcontrata¢io do objeto contratado.
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16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas na Lei
14.133/21 as seguintes sangdes:

— Adverténcia;
— Multa;

— Impedimento de licitar e contratar;
— Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar

A multa prevista acima sera a seguinte:

- A sangdo ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contrata¢do
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.

O impedimento de licitar previsto acima sera a seguinte:

- A sangdo sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no dmbito da Administragiio Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

A Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar acima sera a seguinte:

- A sangdo sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
nos incisos VIIL, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, III, IV, V, VI e VII do caput
do referido artigo que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangdo
referida no § 4° do art. 156 da referida lei, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17. DA ALTERACAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na contratagdo original, sejam mantidas as demais cldusulas e
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condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugio do objeto pactuado e haja a anuéncia \\ o
expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

18. CRITERIO DE JULGAMENTO E SELECAO DO FORNECEDOR -
ARTIGO 6°, INCISO XXIII, ALINEA “H”

O prestador dos servigos fora selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III, alinea
“c” daLei n.° 14.133/2021, bem como a Lei Federal n® 14.039 de 17 de agosto de 2020.

19. DA PARTICIPACAO DAS EMPRESAS ENQUADRADAS NA LC N° 123,
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006

Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
. de 2006, alterada pela lei complementar n°® 147, de 7 de agosto de 2014, as microempresas
¢ empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito

de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigio.

Havendo alguma restrigdo na documentagfo, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis a partir da declaragdio do proponente vencedor, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragfo, para regulariza¢do da documentagio, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com
efeito, de certiddo negativa.

Sera assegurado, o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para
microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais
pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas nas
contratagdes publicas de bens, servigos e obras no &mbito da Camara Municipal.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

A Camara Municipal de Sdo Miguel/RN, podera revogar este processo por razdes
de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e
incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagio de terceiros, salvo
quando for vidvel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado, desde que
observados os principios da ampla defesa e contraditério.

A anulagdo da licitagdo por motivo de ilegalidade nio gera obrigagdo de indenizar.

O licitante € o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes
nele contidas implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisio do contrato ou do documento
equivalente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.
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Este termo de referéncia foi elaborado em conjunto pelos(as) senhores(as) abaixo
identificados com base na demanda/necessidade de cada respectiva secretaria.

Sao Miguel/RN, 5/6/2026.

Talylo Tanmy dlgaa de, i
Tallyta Tanny Moura de Aquino
Diretora Geral
Portaria 087/2025




